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Immunic Therapeutics ist ein dynamisches Biotechnologieunternehmen mit einer Pipeline von
selektiven, oral verfligbaren Immunologie-Therapien zur Behandlung chronischer Entzlindungs- und
Autoimmunerkrankungen. Derzeit befinden sich drei niedermolekulare Produktkandidaten in
verschiedenen Phasen der klinischen Entwicklung. Fir weitere Informationen besuchen Sie
bitte: www.imux.com.

Zur Unterstitzung unserer Aktivitaten suchen wir zum nachstmdéglichen Termin eine(n)

Team Assistenz mit dem Schwerpunkt Reisemanagement und
Reisekostenabrechnungen (m/f/x)

fiir eine Vollzeit-Stelle an unserem Standort Grafelfing bei Miinchen.

In lhrer Funktion als Verantwortliche/r fir Reisemanagement betreuen Sie ein breites Spektrum an
Aufgaben und Aktivitaten:

e Unterstltzung des gesamten Teams bei der Organsation von internationalen Business-Reisen

e Unterstitzung und Verantwortung bei der Durchfiihrung von Reisekostenabrechnungen
(Erstellung, Prifung und Freigabe)

e Unterstiitzung bei der Organisation von Business-Visa fir Reisende

e Sie sind verantwortlich flr die reibungslose und zuverlassige Kommunikation mit unserem Team
sowohl bei der Organisation von Reisen und Reisekostenabrechnungen als auch — wenn notig —
wahrend der Reisen.

e Kenntnisse Uiber Lanes & Planes sind ein Vorteil.

e Unterstltzung der Team-Assistenz bei Aufgaben im Bereich Empfangsmanagement und Office-
Management.

e Sie arbeiten eng mit unserer Assistenz zusammen und vertreten sich gegenseitig.

e Sie arbeiten gerne vor Ort unter freundlichen Kolleg/innen.

Was wir von lhnen erwarten:

e Sie haben eine Ausbildung zur Birokauffrau/mann oder Reisekauffrau/mann oder eine
vergleichbare Ausbildung erfolgreich absolviert.

e Sie bringen 1 -2 Jahre Berufserfahrung im Bereich Reiseorganisation und Team-Assistenz mit.

e Sie verfligen lGber sehr gute Deutsch und Englisch-Kenntnisse, in Wort und Schrift.

¢ Microsoft Office beherrschen Sie souveran, ,Apple” ist kein Fremdwort fir Sie.

e Sie arbeiten gerne proaktiv und sind es gewohnt, mitzudenken sowie anzupacken - lhre Welt ist
eigenstandiges und unabhangiges Arbeiten.

e Sie kommunizieren gerne und haben Freude am Kontakt mit den unterschiedlichsten Menschen:
sowohl Kollegen als auch externe Partner, Kuriere und viele mehr. Deshalb sind sie auch immer
offen fiir frische Ideen, die sie gerne selbst entwickeln. Das bedeutet auch, dass ein gesundes
MaR an Flexibilitat zur taglichen Arbeit dazu gehort.

e Sie mogen die Arbeit in einem internationalen Umfeld und finden den Austausch mit Kollegen
aus der ganzen Welt inspirierend.

e Sie arbeiten gerne in einem innovativen und dynamischen Umfeld, das sich standig weiter
entwickelt.

e Bei Riickfragen und Korrekturen von Reiseabrechnungen bleiben Sie souveran, freundlich und
geduldig.
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e Sie kdnnen sich mit unseren Firmen-Werten identifizieren und reprasentieren sie Giberzeugend
nach auBen.

Was Sie von uns erwarten kénnen:

e Eine Festanstellung mit attraktiver Bezahlung in einem internationalen, hochmotivierten und
kollegialem Team.

e Eine dynamische, flexible, offene und multi-kulturelle Arbeitsumgebung.

e Ein ansprechendes und technisch modern ausgestattetes Biiro.

e Beteiligung an unserem Firmenerfolg Giber unser Aktien-Optionsprogramm.

e Ein gemeinschaftlich kreatives und sich standig bewegendes Unternehmen: We love the beauty of
science!

Fihlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte
schicken Sie diese per Email an Erika von der Decken, jobs(at)imux.com.
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